
ПoЛo}кЕI{иE'
oБ yЧEБI{o.NIЕToДI,ttIЕ скoM oTДЕЛЕ

Aлтaйскoгo инстиTyTa TPyдa и ПpaBa (филиaл)
oбpaзoвaTrЛЬнoгo yЧprщДrния пpoфсoюзoB BЬIсЦIегo oбpaзoBaния

<<Aкa.цеми'r TpyДa П сoциaЛЬнЬIx oтнorшeнпй>>

Пo.цpz}з.цeЛение Aлтaйскoгo kIъIcTplTУTa тPУдa И ПpaBa (филиa"гl)

Инститyт), oсyщeсTBJrяIoщее плaниpoBaнЦQэ кooptинaцшo И кoIITpoЛЬ

1..rебнoгo Пpoцeссa. PyкoвoдстBo paбoтoй oT.цеЛa oсyщeсTBJIЯеT нaч€шIЬник

уreбнo-меTo.циtlескoгo oT.целa, непoсpe.цстBеIIнo Пo.цЧиI{,tющиЙcя.циpектopy.

HaзнaчeнvIe Ha.цoлllсroсTЬ нaчaJlьникa oT.целa и oсвoбo)кдeние oT .цoл)кнoсTи

ПpoизBo.цИTcЯ пpик€tзoМ ДиpекTopa иHсTиTyTa.

|.2. oт.цeл BзaиМo.цействyeт с кaфeдpaNlИ I4 .цpyГиMи cTpyкTypIIЬIМи

пo.цp€}зДeЛeHl.lяМи инсTиTyTa, кoop.циниpyeT .цeятeЛЬнoсTЬ Bсеx сTpyкTypныx

ПoДpiш.цeлeниiт B иI{теpес€lх oпTимaльнoй opгaниЗaции у^rебнoгo пpoцeссa'

oбeспечивarощeй przшIизaциIo фeдepa.пьныx гoсy/цapсTBeIII{ЬIx

oбpaзoвaтеЛЬнЬIx стaндapToB BЬIcЦIегo oбpaз oгla:нИЯ.

1.3. B свoeй .цеяTеЛЬнoсTи oTдeЛ pyкoBo.цстByeTся зaкoнaМи Poссийскoй

Федepaции, нopМaTиBHЬIМи дoкyМeнTaМи МинистеpсTBa oбpaзoвaния PФ,

Пpик€rзaМи И paсПopлI(енияМи Федepaгlьнoгo aгеIlTсTBa пo oбpaзoвaниro,

JIoк€IJIЬI{ыMи IIopМaTиBIIыМи .цoкyМeнтaми Aкa.цемиИ TpУДa и сoциЕUIЬIIЬD(

oTIloЦIeний, пpик€}з€lMи и paсIIopя)I(eHияМи .циpекTopa иIIсT ИTУTa,
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2. ЗAДAЧИ OТшJIA

2.I. Mетoдинeски oбoснoвaHI{ЬIе ПЛaниpoBaHуIe И opгallизaция

.цеяTeЛЬHoсTи иHcTиTyTa пo pеaлИЗaЦИИ oсIIoBIlЬIх oбpaзoвaтeЛЬньгx ПpoгpaМM

B сooTBеTсТBkIИ с гoсy.цapственнoй лиЦензией нa ПpaBo Be.цеHия

oбpaзoвaтельнoй .цеяTелЬнoсTи в сфеpe пpoфeссиoIIaJIЬIIoгo oбpaзовaния.

2.2. КoнтpoЛЬ зa 1..rебнo-MеTo.цичeскиM oбeспечениeМ и paзpaбoткoй

oбpaзовaтeлЬньIx пpoГpaмМ.

2.з. Пoвьrrшение эффектиBIloсTи 1..rебнoгo пpoцrссa И кaчесTBa

.цoкyМeнTaЦИИ' pеГпaМеHTиpyloщей 1..rебньlй пpoцeсс.

3. ФУHкIрШOTДЕJIA

3.1. ФopМиpoBalrие y.reбньгx ПЛaIIoB (в т.r. И:г.ДуIBИДуaльньrх), paбovиx

уrебньIx плaнoB (сeместpoвьтx), к€lJlенДapньгx y.Ieбньгx гpaфикoB (в сoстaвe

уreбньгx плaнoв) пo BсeM специ€шIьHoсTяМ и HaПpaBЛeI{ияМ, pеЕlЛизyеМЬIМ B

иIIсTиTyTe.

3.2. КoнщoЛЬ BЬIпoЛHеIIltя уreбньIx и paбouиx 1..reбньтx пЛaIIoB (в т..r.

ИLIДИBI4Дуaльпьrx), сBo eBpеМ еннoсTи BI{е с eния из MеIIeний в ниx.

з.з. Кoнщoль Зa oбеспeчениeМ paбo.rими пpo|paММaми уreбньlx

.цисциПЛин.

3.4. PaсчeT IIITaToв пpoфессopскo-пpеПo.цaBaTеЛЬскoГo сoсTaBa' пoдбop

и paсПpе.цeЛeниe ПpeПo.цaBaтeлей (сoвмeстнo с зaBе/цyIoщиMи кaфeдpaми).

з.5. Кoнтpoль кaДpoBoГo oбеспeчения oбpaзoвaтeльнoгo Пpoцeссa

(сoвместнo с иHсПекTopoМ oT.цеЛa кaдpoв).

з.6. Coстaвлeние ПpoекToB IIITaTнoгo paсПисaIILIЯ' pacЧeT ПoчacoBoГo

фoндa нa y"rебньrй гoд.

з.7. ГblaниpoBallие 1"reбнoй нa|pyзки, кoIITpoЛЬ зa еe BЬII]oЛHeниеМ

(сoвместI{o с зaBrДyloщиМи кaфeдpaми).

3.8. Coстaвлениe 1^reбнЬIx ПoprleниЙ.цJIя пpепoдaвaтeлей.

З.9. Пoдгoтoвкa свeдений Пo 'зaПpoсaМ бyxгaлтePИИ, /циpекTopa'

ATиCo. Передан через Диадок 13.03.2023 05:38 GMT+03:00
ef5db71d-5687-41f1-866f-d7da8b39d540

 Страница 2 из 5



3.10. Пoдгoтoвкa пpoeкToB пpикaЗoB Пo opгal{изaции уrебнoгo

Пpoцeссa.

3.1l. Пoдгoтoвкa BoПpoсoB И oTчeToB IIo opГal{изaции 1..rебнoгo
Пpoцeсоa }Ia paссМoTpeние Ученoгo сoBeTa иHсTиTyTa.

З.1'2. ЗaпoлнeнИe ДЛЯ Пpe.цcTaBЛения в MинисTepсTBo oбpaзoвaнИЯ И

нayки PФ, paздеЛoB, кaсaloщиxся пpoфессopскo-пprПo,цaBaTеЛЬскoГo сoсTaBa

(мoнитopинГ Пo oсIIoBIIЬIМ нaIIpaBЛенияМ.цeяTелЬнoсTи, сaмooбследoвaние).

3.13. Coстaвлениe Teкyщиx И ежeгo.цнЬIx oTЧeтoB Пo ]дrебнo-

МеTo.циЕleскoй paбoте.

з.I4. Coстaвлeниe сTaTисTическoй oTчеTI{oсTи, Be.цение )пIеTa

oсIIoBIlЬIx ПoкaзaTeлей 1..reбнo-меTo.циЧескoй деятеЛЬнoсTи.

3.15. Пoдгoтoвкa неoбxoдимoй ДoкylureнTaЦ?IИ .цJUI ЛицензиpoBalrИЯ И

aккpe.циTaЦИИ Byзa' I{oBьIx oбpaзoвaтeЛьнЬIx ПpoЦpaММ.

З.16. Кoнтpoль Зa сBoеBpeМеннЬIм Пpoхo)к.цеHиeМ пoBЬIПIения

квaлифик aЦуI|4 пpoфeссopскo-пpеПoДaBaTеЛьскoГo сoсTaBa.

з.I7. КoнщoлиpyеT BЬIпoЛнeниe paсПИca:нLIЯ, Пo.цгoToBкy .цoкyN{eIIToB

для cailтa.

3.18. Пoдгoтoвкa, aкTy€шIизaЦИЯ Лoк€lJlьныx aкToB Пo opгaнизaции

уreбнoгo Пpoцrссa.

З.I9. КoнщoлЬ BЬIПoлнe:яуIЯ уrебньIx Пopr{ениtt, пpи неoбxoдиMoсTи

BI{eсeни'I изМeнeни,I B IIиx.

з.20. Кoнщoль гoToBIIoсTи 1"reбнoгo фoндa, 1^rебнo-мeToДичeсЮrx

MaTеpи€UIoB .цjut ПpoBе.цeн ия зaнятий.

4. CTPyкTУPA oТ.lлtд

B сoсTaB oT.цeЛa Bxo.цЯT IIaчajIЬHик 1"rебнo-мeToДичeскoГo oT.цeЛa'

ДиспeTчep 1..reбнo-мeTo.цшIeскoГo oтдёл-a И спrци€lJIисT IIo yчебнo-

MеTo.циtIeскoй paбoтe 1 кaтегopии.

5. ПPABA oT.l,ЛA

oт.цел иМeeT ПpaBo:

5.1. Учaствoвaть B oбсyждeнИИ ,kI peшeнии BoПpoсoB ,цeяTеЛЬнoсTи
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5.2. ЗaлpaIIIиBaTЬ y pyкoBoдителей сTpyкTyplrЬгx ПoДpaздeлeншi и инЬIx

спeциaJIисToB инфopмaциro И .цoк).Менты' нeoбxoдимьre ДЛЯ pе€шIизaции

Зa.цaЧ и фyнкций oтдeлa.

5.3. Tpебoвaть oT a.цMинисTpaции иIIсTиЧ/Ta opгaнизaциoннoГo L|

Мaтepи€lJlЬнo.TexниЧeскoгo oбеспечeния свoей .цeяTeлЬнoсTи' a тaЮке

сoдействI4я B исПoлнeнии сBoиx.цoDкIIoсTIIЬIX oбязaннoстей и ПpaB.

5.4. BьrнoсиTь Ira paссМoтpение Ученoгo сoBeTa иIIсTиTyTa BoПpoсЬI'

сBязaнньIе с сoBrpшеI{сTBoBaниeМ yreбнoгo Пpoцeссa и ПoBьI[IeНИЯ кaЧeстBa

Пo.цгoToBки сTy.цеIITOB.

5.5. Tpебoвaть oT пpoфeссopскo-пpеПo.цaBaTеЛьcкoгo сoсTaBa

oбъяснений пo ПoBo.цy нapyIпений 1^reбнoгo Пpoцeссa И щyдoвoй
.цисциПЛиHьI.

5.6. Бeсплaтнo ПoЛЬзoBaTЬсЯ yсЛyгaМи библиoтеки, кoМПЬIoTepнoгo

кJIaссa.

6. PЕOPГAHИЗAIц4я I4 JIйк<B.ИД,/.J.Д4Я oTшлд
Учебнo-мeтo'циЕlеский oт.цел opГaнизyеTся и ЛикBид |4pУ eT cЯ пpик€rзoМ

/циpекTopa нa oснoBaIJИkI peшeниЯ Ученoгo сoBeTa инсTиTУTa.
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